小學部週一報告事項—第二十一週               小學教學組彙整20120109
教務處報告事項：
【教學組】                                               戎家盛
1、1/11結業式當天第1、2節正常上課，3、4節大掃除。13：30放學，14：00發車。
【註冊兼設備】                                                          林玟慧
1、 各班的課桌椅若有損壞需維修者，請於休業式當天下午置於教室前走廊，再統一請總務處維修。
2、 麻煩各老師於本學期最後一天離開教室(辦公室)前，記得確實將門窗、電源關閉，各項設備收好再
離開，謝謝。
3、下學期各科作業簿將於本週發下，請導師協助先行收好，待下學期開學使用。

學務處報告事項：
【訓育組】                                                      李瓊美
1、 導護工作：感謝老師的協助與辛苦付出！一月中心德目：快樂。 
(1)第二十一週總導護---劉姍姍老師，執勤時，請佩戴導護臂章。
 (2)請總導護老師協助1/9（一）早上：08:00~09:10，於小學教學樓巡視，迎接小朋友上學，謝謝！
(3)請導護老師於用餐時間，到餐廳巡視協助學童用餐秩序。
【體衛組】                                                      李瓊美
1、學生疾病就醫流程:
(1)狀況一(需內服藥):由醫務室聯絡家長後，確定是否用藥，再通知學務處，由學務處通知級任導師，
導師再通報家長
(2)狀況二(緊急外送就醫):醫務室聯絡家長後，由生輔老師陪同就醫；由醫務室通知學務處，學務處通
知級任導師，導師再通報家長。(中午及下午放學以後，由醫務室通知生輔老師)
(3)狀況三(紅眼症、發燒…….家長自行帶回就醫者):由醫務室通報學務處，學務處通知導師，導師再
通報家長帶回就醫。
2、1.期末資源回收車到校時間1/3(二)、1/5(四)15:10~15:30、1/10(二)
1/11(三)期末大掃除,資源回收車將於10:00~11:30請把握時間。非回收時間請勿將回收物品拿到樓下。
3、休業式大掃除及教室檢查注意事項:
(1)掃具:請掃具皆放置教室內，擺放整齊，”打掃廁所”之掃具亦請放置教室內!!
(2)窗戶及窗簾:窗戶關閉後，面中庭之窗簾請拉開以利參觀，背中庭之走廊窗簾請關上。
(3)垃圾桶:請將垃圾桶清空，垃圾桶立放整齊(不需倒置)
(4)飲水機:飲水機請將水洩流淨空後，用大垃圾密封，以防落塵。
(5)電源:所有電源請關閉後，再將教室內總電源關閉。(飲水機之電源請拔除)
(6)桌面:桌面請全部淨空，若有下學期使用物品，請放置教室兩側邊櫃。
(7)教師辦公室(含行政辦公室):同以上注意事項，請各位老師協助處理。

輔導室報告事項：                                                   曾建薇主任
1、 小學、中學大不同： 留升說明會
(1)時間：01 /10（二）10：00~11：35              (2)地  點：階梯教室
(3)參加對象：六年級全體師生（該節任課教師）    (4)主辦單位：中學輔導室
